
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Leitende/r Medizinische/r Praxisassistent/in (100%) 
Arbeitsort: Einsiedeln 
 
 
MedicoPlus Health Care AG ist ein multidisziplinär vernetztes Ärztezentrum in Einsiedeln und 
einem zweiten Standort in Rothenthurm. 
Wir bieten eine qualitativ hochstehende und zuverlässige Grund- und Spezialversorgung. 
Wir passen unsere Leistungen den regionalen Bedürfnissen an und erbringen sie in enger 
Zusammenarbeit mit den Spitälern in der Umgebung. 
 
Zur Ergänzung und Führung unseres motivierten MPA-Teams im MedicoPlus Ärztezentrum 
Einsiedeln und Rothenthurm suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
Leitende/n Medizinische/n Praxisassistent/in. 
 
Deine Aufgaben: 
Du übernimmst die organisatorische Führung des MPA-Teams (ca. 30 Mitarbeitende), 
erstellst den Dienstplan, führst Mitarbeitergespräche und stellst die Einhaltung der 
Arbeitsabläufe sicher, in enger Zusammenarbeit mit der Praxiskoordinatorin. Dabei arbeitest 
du aktiv im Tagesgeschäft mit und unterstützt das Team im Praxisalltag. 
 
Dein Profil: 
Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r 
Praxisassistent/in EFZ. Von Vorteil sind mehrjährige Berufserfahrung in leitender Funktion 
und/oder eine entsprechende Weiterbildung.  
Zu deinen Stärken zählen eine hohe Sozial- und Führungskompetenz sowie eine belastbare, 
diskrete und flexible Persönlichkeit. 
Freude am Kontakt mit Patientinnen und Patienten, Teamfähigkeit, gute PC-
Anwenderkenntnisse sowie sehr gute Deutschkenntnisse runden dein Profil ab. 
 
Was dich erwartet: 
Attraktive Anstellungsbedingungen mit geregelten Arbeitszeiten sowie ein kollegiales, 
hilfsbereites und motiviertes Team. 
Moderner Arbeitsplatz mit guter Infrastruktur (elektronischer KG und Agenda, digitales 
Röntgen, modernste Laborgeräte). 
 
 
Für Fragen steht dir Frau Corinne Matter, Administrative Leiterin / HR-Verantwortliche 
Telefon 055 418 07 08 / Mail corinne.matter@medicoplus.ch gerne zur Verfügung. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung, die du 
an corinne.matter@medicoplus.ch senden kannst. 
 


