
MedicoPlus
Ärztezentrum Einsiedeln

kompetent
erfahren
einfühlsam

Die MedicoPlus Health Care AG (www.medicoplus.ch) ist ein multidisziplinär vernetztes Ärztezentrum 
in Einsiedeln mit einem zweiten Standort in Rothenthurm. Wir bieten eine qualitativ hochstehende 
und zuverlässige Grund- und Spezialversorgung. Unsere Leistungen passen wir den regionalen Bedürf-
nissen an und erbringen sie in enger Zusammenarbeit mit den Spitälern in der Umgebung. 

Wir suchen ab dem 1. August 2022 oder nach Vereinbarung

Administrative Leitung / 
HR-Verantwortliche (80 – 100 %)

Ihre Aufgaben

Sie sind verantwortlich für die Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie für die Personaladministration von 
rund 50 Mitarbeitenden. Organisatorisch ist Ihnen die Fachangestellte Buchhaltung (40 %) unterstellt. 
Sie sind Mitglied der erweiterten Geschäftsleitung, nehmen aktiv an den Geschäftsleitungs-Sitzungen 
teil und beteiligen sich an den operativen Entscheidungen. Sie unterstützen die Führungsverantwort- 
lichen (Geschäftsführer, Praxiskoordination und -organisation) in allen operativen Personalbelangen.  
Sie koordinieren die Facility Managementaufgaben mit den verantwortlichen Stellen. 

Ihr Profil

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung sowie eine Weiterbildung im Personal- und Finanz-
wesen und mehrere Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion. Kenntnisse des schweize-
rische Gesundheitswesens sind von Vorteil. Sie übernehmen gerne Verantwortung und sind eine empa-
thische und zuverlässige Persönlichkeit, die den Austausch mit Führungskräften und Mitarbeitenden 
schätzt und sich durch eine exakte und selbständige Arbeitsweise auszeichnet.

Unsere Vorteile

Wir bieten Ihnen attraktive Anstellungsbedingungen mit geregelten Arbeitszeiten, einen vielseitigen 
und modernen Arbeitsplatz sowie ein kollegiales, hilfsbereites und motiviertes Team.

Wir freuen uns, wenn wir Sie für die Mitarbeit in unserem Team begeistern können.

Für weitere Auskünfte oder für das Einreichen Ihrer Bewerbung per E-Mail wenden Sie sich bitte an  
Dr.med. Simon Stäuble, Geschäftsführer MedicoPlus Health Care AG,  
Tel 055 418 07 00, simon.staeuble@medicoplus.ch.


