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Die MedicoPlus Health Care AG (www.medicoplus.ch) ist ein multidisziplindr vernetztes Arztezentrum
in Einsiedeln mit einem zweiten Standort in Rothenthurm. Wir bieten eine qualitativ hochstehende
und zuverldssige Grund- und Spezialversorgung. Unsere Leistungen passen wir den regionalen Beduirf-
nissen an und erbringen sie in enger Zusammenarbeit mit den Spitdlern in der Umgebung.

Wir suchen ab dem 1. August 2022 oder nach Vereinbarung

Administrative Leitung /
HR-Verantwortliche %

lhre Aufgaben

Sie sind verantwortlich flr die Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie fiir die Personaladministration von
rund 50 Mitarbeitenden. Organisatorisch ist Ihnen die Fachangestellte Buchhaltung (40 %) unterstellt.
Sie sind Mitglied der erweiterten Geschaftsleitung, nehmen aktiv an den Geschaftsleitungs-Sitzungen
teil und beteiligen sich an den operativen Entscheidungen. Sie unterstiitzen die Fuhrungsverantwort-
lichen (Geschaftsfuhrer, Praxiskoordination und -organisation) in allen operativen Personalbelangen.
Sie koordinieren die Facility Managementaufgaben mit den verantwortlichen Stellen.

lhr Profil

Sie verfiigen Uber eine kaufmannische Ausbildung sowie eine Weiterbildung im Personal- und Finanz-
wesen und mehrere Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion. Kenntnisse des schweize-
rische Gesundheitswesens sind von Vorteil. Sie tibernehmen gerne Verantwortung und sind eine empa-
thische und zuverldssige Personlichkeit, die den Austausch mit Flihrungskraften und Mitarbeitenden
schatzt und sich durch eine exakte und selbstandige Arbeitsweise auszeichnet.

Unsere Vorteile

Wir bieten Ihnen attraktive Anstellungsbedingungen mit geregelten Arbeitszeiten, einen vielseitigen
und modernen Arbeitsplatz sowie ein kollegiales, hilfsbereites und motiviertes Team.

Wir freuen uns, wenn wir Sie fur die Mitarbeit in unserem Team begeistern konnen.

Fir weitere Ausklnfte oder fiir das Einreichen Ihrer Bewerbung per E-Mail wenden Sie sich bitte an
Dr.med. Simon Stauble, Geschaftsfiihrer MedicoPlus Health Care AG,
Tel 055 418 07 00, simon.staeuble@medicoplus.ch.




