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MedicoPlus (www.medicoplus.ch) ist ein multidisziplindr vernetztes Arztezentrum in Einsiedeln und
Rothenthurm mit qualitativ hochstehender Grund- und Spezialversorgung. Wir passen unsere Leistungen
den regionalen Bedirfnissen an und erbringen sie in enger Zusammenarbeit mit dem Spital Einsiedeln.
Unsere 54 Mitarbeitenden profitieren von einer optimalen Infrastruktur, offenen Unternehmenskultur
und ausgezeichneten Organisationsstruktur.

Wegen Mutterschaft der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir nach Vereinbarung eine

Leitende medizinische
Praxisassistentin/-koordinatorin

(90-100 %)

Sie arbeiten eng mit Geschaftsfihrer Dr. Simon Stauble und Praxisleiterin Dr. Birgit Bucher zusammen.
Als aktives Mitglied der MedicoPlus-Geschéftsleitung gestalten und beeinflussen Sie die Entwicklung des
Unternehmens wesentlich mit.

Zur Hauptsache (ca. 40-50 %) koordinieren und optimieren Sie unsere Praxisprozesse. Sie fliihren das
nichtarztliche Personal (ca. 30 Mitarbeitende) fachlich, organisatorisch und personell. Dabei gehen lhnen
die administrative Leiterin und die Sekretarin der Geschaftsleitung unterstiitzend zur Hand.

Neben den eigentlichen Fiihrungsaufgaben arbeiten Sie als medizinische Praxisassistentin (MPA)
im normalen Praxisbetrieb zu einem Pensum von 50-60 %. Ihre Aufgaben als MPA sind insbesondere:

- Praxisassistenz (EKG, Ergometrie, 24 h BD, Spirometrie, Sterilisation, Aderlass, Ohrspilung, Infusionen)
- Sprechstundenorganisation

- Laboranalysen

- Roéntgen/BV

- Schreiben von Korrespondenzen

- SD Apotheke inkl. Medikamentenroboter

Sie verfugen Uber einen Fahigkeitsausweis als MPA (mit Réntgenausweis). Von Vorteil sind Fihrungs-
erfahrung und/oder eine entsprechende Aus-/Weiterbildung. In Textverarbeitung kennen Sie sich sehr gut
aus. Sie Uberzeugen durch Kommunikations- und Teamfahigkeit, arbeiten prazise, sind diskret, belastbar
und flexibel.

Wir bieten lhnen eine dusserst abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit mit einem hohen Grad
an Eigenverantwortung in einem lebhaften Arztezentrum, verbunden mit attraktiven Anstellungsbedin-
gungen. Sie erhalten spannende Einblicke in unterschiedliche Medizinalbereiche und arbeiten mit auf-
geschlossenen, jungen und dynamischen Fachleuten zusammen. Unsere Infrastruktur ist auf dem
neuesten Stand: elektronische KG und Agenda (siMed), digitales Rontgen, modernste Laborgerate.

Wir freuen uns, wenn wir Sie fur die Mitarbeit in unserem Team begeistern kdnnen.

Ihre Bewerbung mailen Sie bitte an MedicoPlus-Praxiskoordinatorin Nicole Schnellmann. Sie steht Ihnen
auch fir Fragen gerne zur Verfiigung: nicole.schnellmann@medicoplus.ch, Tel direkt 055 418 07 06




